
Tabulaciones 
Denominaremos tabulaciones a unas posiciones concretas en la que se 

alineará el texto dentro de la página. Las tabulaciones vienen 
preestablecidas en intervalos de 1,25 cm, a partir del margen izquierdo. 
Para mover el punto de inserción a una tabulación sólo tiene que pulsar la 
tecla TAB. 

El usuario podrá utilizar las tabulaciones predeterminadas para resaltar 
un párrafo o definir tabulaciones personalizadas que le permitan escribir 

en forma de columnas. 

En las tabulaciones el texto se puede alinear a la izquierda (valor 
predeterminado), derecha, centro o con respecto al carácter decimal. 

También podrá insertar una línea vertical para separar columnas tabulares 
de texto o números y rellenar los espacios en blanco comprendidos entre 

dos tabulaciones contiguas con puntos, guiones o líneas contiguas. 

 

 

Ejemplo de texto en forma de columnas tabulares (personalizadas): 

A. Izquierda A. Derecha A. Decimal A. Centro 

Mayo _________________ 98 ......................500,0 ---------Valladolid 

Junio _______________1.234 ...................3.850,5 ---------- Madrid 

Julio _________________ 999 ......................150,0 ---------Barcelona 

 

Lista con viñetas 
1. Ávila 920 
2. Badajoz 924 
3. Baleares 971 
4. Barcelona 93 
5. Burgos 947 
6. Cáceres 927 
7. Cádiz 956 
8. Cantabria 942 
9. Castellón de la Plana 964 
10. Ceuta 956 
11. Ciudad Real 926 
12. Córdoba 957 
13. Cuenca 969 
14. Girona 972 
15. Granada 958 
16. Guadalajara 949 
17. Guipúzcoa 943 
18. Huelva 959 
19. Huesca 974 
20. Jaén 953 



 

 
 Málaga 95 
 Melilla 952 
 Murcia 968 
 Navarra 948 
 Ourense 988 
 Palencia 979 
 Pontevedra 986 
 Salamanca 923 
 Santa Cruz de Tenerife 922 
 Segovia 921 
 Sevilla 95 
 Soria 975 
 Tarragona 977 
 Teruel 978 
 Toledo 925 
 Valencia 96 
 Valladolid 983 
 Vizcaya 94 
 Zamora 980 
 Zaragoza 976 

 


